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ODLUKU
o prOceduri praCenja naplate prihOda i prirnitaka

Clanak l.

Ovom odlukom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi Skole, te propisuje procedura,
odnosno nadin i rokovi pradenja i naplate prihoda i primitaka $Xote.
Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i zemlji5ta i prihodi za
posebne namjene i5kolska kuhinja.
Temeljem navedenog Snola pruZa usluge:

- organiziranja i pruZanja usluga 5kolske kuhinje
- nalamlzakup zemlji5ta te Skolskog prostora i opreme

Skobka kuhinja

elanak 2.

Skola korisniku usluga Skolsl<e kuhinje /roditelj/skrbnik/ izdaleuplatnicu na mjesecnoj
bazi, a koje razrednici i voditelj produZenog boravka raspodjeljuje ueenicima I
korisnicima produZenog boravka.

Korisnik Skolskog prostora i opreme

SXota s korisnikom Skolskog prostora i opreme tfizilkaili pravna osoba/ sklapa Ugovor
o najmu/zakupu Skolskog prostora i opreme. Tajnik SXote vodi evidenciju ugovora.
Voditelj radunovodstva na temelju evidencije kori$tenja prostora iopreme, obracunava i

izdaie fakturu do 10-og u tekudem mjesecu za prethodni mjesec.
Korisnici Skolskog prostora i opreme placaju koriStenje u roku 15 dana u tekuiem
mjesecu po primljenoj fakturi.

elanak 3.

Procedura pradenja i naplate izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim
propisima nije drugaCije odredeno.

R.br AK丁|∨NOS丁 | NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka Radunovodstvu
Potrebnih za izdavanie raduna

Tainiも tV0 Ugovor,
narudZbenica

Tijekom godine

2 lzdav arye lizrada racuna Radunovodstvo Radun Tijekom godine
3 Qv"fa l,ct,ls faaina R3`nat、 Raこun 2 dana od izrade

raduna
4. Slanje raduna Radunovodstvo Knjiga izlazne

poSte
2 dana nakon
ovjere

5 KnjiZenje raduna Radunovodstvo Knjiga izlaznih
raduna

Unutar mjeseca
na koji se radun
odnosi

6. Evidentiranje neplacenih prihoda Radunovodstvo Knjiga ulaznih
raduna

Tjedno
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7 naplate prihoda Radunovodstvo lzvadak Po
poslovnom radunu

Tjedno

8 stanja hi

nena h

Ra6unovodstvo otvorenih
stavaka

Mjeseino

9 Upozorenje i oponnena:

opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomene i

opomene Pred
tuZbu

Tijekom godine

10. od o prisil
naplatu potra2rvanla

Ravnatelj -Odluka o Prisilnoj
naplati
ootraZivanja 

-

Tijekom godine

(:)vrha‐ u skladu s(:)vrも nirll

zakonom

Taniもtvo ov「3ni postupak

kod iaVnOg

bilie21lk塁 __________

15 dana nakon
dono5enja Odluke

Uvodi se redoviti sustav opominjanja
- usmeni kontakt
- prva pisana opomena
- pisana opomena pred pokretanje ovrSnog postupka

-pokretanjeovrSnogpostupkaradinaplatepotrazivanja

Nakon sto u roku 30 dana nije placen dug za kojije poslana opomena, raeunovodstvo o

tome obavje5tava ravnatelja"koji donosi dOtuku o prisilnoj naplati potraZivanja te se

pokre6e ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika' . .

bvr5ni postupai< pokiede se zadugovanje u visini vecoi od 500,00 kuna po jednom

elanak 4.

du2niku.

PrOcedura iz stavka 2.izvodi Se po sluedeCe爾 l postupku

Red.
bЮ i

DOKUMENT: ROK

1

knjigovodstvenog stanja
duZnika/prikuPljanje
podataka o Poslovnom
radunu iliimovinskom

evidencija
Prije zastare
potraZivanja

2. 口rikuplia doku
za ovr5ni po$uPak

Radunovodstvo Knjigovodstvena
erridencrlalmf,nni,
obra6un
kamata,opomena
s povratnicomi

Prije zastare
potla2lvanP

3. lzrada prijedloga za ovrhu Raこ unovodstvo/‐「 aJniStvo Nacrt prijedloga
za ovrhu
Op6inskom sudu
ilijavnom
bilieZniku

Najkasnije dva
dana od
pokretanja
postupka

4. ipotpis za

ovrhu

Priled109 Za OVrhu

(:)p6inskornl sudu

i‖ iaVnOm
bilieZniku

Najkasn
dana od

dva

pokretanja

6. Dostava za ovrhu
Op6inskom Sudu ulijavnom
bilieЙ niku

Tainiも tVO Kryigaizlazne
poSte

Najkasnije dva
dana od izrade
prijedloga
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Radunovodstvo

Ravnatelj



6 Dostava pravomo6nih
rje5enja o ovrsi FlNl

TajniStvo Pravomodno
rjeSenje

Najkasnije dva
dana od primitka
pravomocnih
rjeSenja

elanak s.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomodnih odluka
nadleZnog tijela lodluka suda i sl.1da su potraZivanja nenaplativa zbog zastare
sukladno vaZedim zakonskim propisima, da potraiivanja nemaju valjantJ pravu osnovu
te zbog te sukladno donesenim aktima osnivada Skole, potraZivanja 6e se djelomidno ili
u potpunostiotpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.
Ukoliko se utvrdida se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom navedenih mjera radi
izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj St<ole moZe Skobkom odboru
podnijeti prijedlog za djelomidni ili potpuni otpis potraZivanja.
U ovom slu6aju odluku donosi Skolski odbor.

ehnak 6.

Voditelj radunovodstva, tajnik Skole, razrednik i voditelj produZenog boravka duZni su
kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate potraZivanja svatko iz svogdjelokruga 

oranak 7.

Ova Odluka stupa na snagu dan
Ova Odluka objavit 6e
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lくlasa:400‐01/01-16/01
Ur.broj:2 1 76-1 6-01 -1 6-01
U Sisku, 23.A2.2016.
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